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REGULAMIN STOLOWKI SZKOLNE)

POSTANOWIENIA OGOLNE
81

1. Stotéwka zapewnia wydawanie positkéw dla przedszkola oraz w formie obiadu dla uczniéw
szkoty i ich pracownikéw.

2. Positki s3 przygotowywane na miejscu przez pracownikéw szkoty, zgodnie z zasadami
Dobrej Praktyki Higienicznej oraz systemem HACCP.

3. Stotéwka zapewnia korzystanie z obiadéw we wszystkie dni robocze danego miesigca,
z mozliwoscig wyboru pojedynczych dni.

4. Stotéwka nie funkcjonuje w czasie ustawowych dni wolnych od pracy, sobét, niedziel,
$wigt, dodatkowych dni wolnych od zaje¢ dydaktycznych , przerw swigtecznych, ferii oraz
wakacji letnich. Positki wydawane sg w dniach realizacji zaje¢ dydaktyczno-
wychowawczych zgodnie z harmonogramem ustalonym przez Dyrektora ZSP Nr 17
w Gliwicach.

5. Za biezgcy stan higieny stotéwki odpowiadajg pracownicy obstugowi kuchni oraz robotnik
do prac lekkich.

6. Za bezpieczenstwo ucznidow korzystajacych stotéwki odpowiadajg: wyznaczeni przez
Dyrektora pracownicy pedagogiczni petnigcy dyzur w trakcie wydawania positkéw oraz
intendent podczas wydawania obiadéw na lekcji.

7. Jadtospis dostepny jest na stronie internetowej szkoty www.zsp17gliwice.pl

W jadtospisie podaje sie wystepujgce w positkach alergeny.

9. W szczegdlnych sytuacjach (awarie urzadzen, absencja personelu) zastrzega sie mozliwos¢
dokonywania zmian w jadtospisach bez wczesniejszego ich publikowania.

oo

UPRAWNIENI DO KORZYSTANIA ZE STOLOWKI
§2

[EEN

. Osobami uprawnionymi do korzystania ze stotéwki s3:

a. dzieci przedszkolne Przedszkola Miejskiego Nr 43 w Gliwicach;

b. uczniowie Szkoty Podstawowej z Oddziatami Dwujezycznymi Nr 17 w Gliwicach;

c. pracownicy szkoty oraz przedszkola.
2. Ze stotowki korzystajg uczniowie wnoszacy optaty indywidualnie lub ci, ktérych dozywianie
finansuje Osrodek Pomocy Spotecznej.

§3
1. Zapisy na obiady dla ucznidw odbywajg sie na podstawie wypetnionej przez rodzica
/prawnego opiekuna deklaracji oddanej intendentowi ZSP Nr 17, na poczatku lub w trakcie

trwania roku szkolnego.
2. Wydawanie obiadu nastepuje od pierwszego dnia kazdego miesigca po zgtoszeniu.
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3. Intendent zobowigzany jest:

a. na poczatku roku szkolnego przekazac kuchni informacje o liczbie ucznidéw zapisanych
na obiady;

b. informowad na biezgco pracownikéw kuchni o zgtoszonych nieobecnosciach uczniow
(liczba obiaddéw i dni) do godziny 9.00 danego dnia;

c. niezwtocznie informowaé o zmianach w trakcie roku szkolnego (zapisanie nowych
chetnych na obiady lub rezygnacja z obiadu);

4. Nauczyciel lub opiekun organizujgcy wycieczke klasowg zobowigzany jest
do powiadomienia osoby opracowujgcej zastepstwa o planowanym wydarzeniu min.
na 7 dni przed, a osoba odpowiedzialna za zastepstwa informuje intendenta oraz
wicedyrektora przedszkola poprzez e-dziennik o planowanych wyjazdach.

5. Odwotanie obiadu zwigzane z wydarzeniem klasowym spoczywa w obowigzku rodzica
/ opiekuna prawnego.

ODPLATNOSC ZA POSIEKI
§4

1. Korzystanie z positkdw jest odptatne. Cena jednego obiadu ustalana jest przez Dyrektora
W porozumieniu z organem prowadzacym.

2. Opfata za obiad dla pracownikéw kalkulowana jest w oparciu o rzeczywisty koszt
przygotowania positku, uwzgledniajacy rowniez koszt wynagrodzenia pracownikéw kuchni
i koszt utrzymania kuchni.

3. W sytuacjach wzrostu kosztu produktéw w trakcie roku szkolnego dopuszcza sie mozliwosé
zmiany odptatnosci, po poinformowaniu korzystajacych ze stotédwki z miesiecznym
wyprzedzeniem.

§5

1. Opfaty za positki sg naliczane przez szkote i rozliczane zgodnie z odrebnymi przepisami.

2. Opfaty za positki dokonywane s3 przez rodzicéw/prawnych opiekunéw przelewem
na rachunek bankowy wskazany przez szkote. Ptatnosci dokonywane sg z géry do 10-go
dnia kazdego miesigca, w wysokosci okreslonej w pisemnym rozliczeniu optaty
za wyzywienie, ktorg rodzice/prawni opiekunowie otrzymajg do 5-go dnia roboczego
kazdego miesigca poprzez e-dziennik. W przypadku, gdy 10-go przypada w dzied wolny
od pracy, termin ptatnosci przypadnie na pierwszy dzien roboczy po tym dniu wolnym.

3. Jezeli optata za obiad nie wptynie na konto do ostatniego dnia danego miesigca, bedzie
to skutkowato niemoznoscig korzystania z obiadéw w nastepnym miesigcu.

4. Rodzic/opiekun prawny zobowigzany jest do terminowego i regularnego wnoszenia
naleznych optat. Jezeli zalegto$¢ w optatach przekracza ww. termin rodzic/prawny opiekun
zostaje poinformowany o kwocie zadtuzenia i jej wymagalnos$ci. Jezeli po wyznaczonym
terminie nie zostanie odnotowana wpfata, kwota zadiuzenia zostaje przekazana
do egzekucji wraz z ustawowymi odsetkami, a umowa zostaje rozwigzana ze skutkiem
natychmiastowym.

5. Placéwka zobowigzana jest do kontroli dokonywania wptat.

6. Opftaty za positki pracownikéw dokonywane sg w tych samych terminach.
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ZWROTY ZA NIEWYKORZYSTANE OBIADY
§6

Cena jednostkowa za obiad dla ucznidw oraz pracownikéw okreslana jest w deklaracji
na obiady, ktdra corocznie jest podpisywana.

Okresem rozliczeniowym korzystania z zywienia jest miesigc kalendarzowy. Optata jest
ustalana i pobierana z géry na podstawie ilosci wszystkich zadeklarowanych przez rodzica
obiadéw w danym okresie rozliczeniowym i pomnozona przez wysokos¢ stawki
za korzystanie z obiaddéw.

W przypadku stwierdzenia réznicy pomiedzy deklarowang, a rzeczywistg iloscig obiaddw,
z ktérych korzystat uczen dokonuje sie odliczenia kwot réznicy do optaty w nastepnym
miesigcu z zastrzezeniem, ze odliczeniu nie podlegajg jednorazowe (zadeklarowane)
obiady opuszczone przez ucznia w dniu pobytu w szkole spowodowane spdznieniem sie
lub wczesniejszym odebraniem dziecka z zajec¢. Odliczeniu optat za korzystanie z zywienia
podlega wytgcznie catodzienna nieobecnosé dziecka w szkole.

Nieobecnos$¢ musi by¢ zgtoszona najpdzniej w dniu nieobecnosci ucznia / pracownika ZSP
17.

Tylko zgtoszone nieobecnosci skutkujg pomniejszeniem naleznosci w kolejnym miesigcu.
Pomniejszenie naleznosci za zgtoszony odpis zostaje naliczony tylko i wytgcznie
przez pracownika szkoty. Nie bedg odliczane koszty obiaddw za nieobecnosci niezgtoszone
lub zgtoszone po terminie.

W przypadku braku zgtoszenia nieobecnosci ucznia na obiedzie positek zostanie dla niego
przygotowany i moze by¢ odebrany przez petnoletniego cztonka rodziny.

Rezygnacje z ustug stotédwki nalezy zgtosi¢ z siedmiodniowym wyprzedzeniem w formie
elektronicznej poprzez e-dziennik do intendenta ZSO 17 w Gliwicach ze skutkiem na koniec
miesigca.

W przypadku braku pisemnej rezygnacji, rodzic/opiekun lub pracownik, zobowigzany jest
opfaci¢ obiady na kolejny miesigc.

Jesli z rozliczenia, wynika niedopfata, rodzic jest zobowigzany uisci¢ naleznos¢.

Jesli rozliczenie okresla nadptate, wyznaczony pracownik dokonuje zwrotu nadptaconej
kwoty na podane przez rodzica/opiekuna konto bankowe.

W przypadku optaty za miesigc czerwiec wyznaczony pracownik dokonuje jej rozliczenia
wedtug faktycznej ilosci positkéw, z ktérych korzystat uczen koriczacy dany rok szkolny.
Rozliczenie nastgpi do korica danego roku szkolnego.

ZWOLNIENIE OPLAT ZA POSItKI
§7

Rodzice / opiekunowie prawni na swdj wniosek mogg ubiegac sie o dofinansowanie czesci
lub catosci optaty za wyzywienie z Osrodka Pomocy Spotecznej w Gliwicach, na podstawie
odrebnych przepiséw.
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WYDAWANIE POSILKOW
§8

Stotéwka zapewnia positki dla przedszkolakdw, ucznidw oraz pracownikéw Zespotu
Szkolno-Przedszkolnego Nr 17 w Gliwicach.

Za wydawanie positkdw odpowiadajg pracownicy kuchni.

Wszyscy korzystajacy ze stotdwki zobligowani sg do przestrzegania tury obiadowe;.
Positki w stotéwce wydawane sg w godzinach: 11.30 — 13.45 w tzw. turach obiadowych.
Dopuszcza sie organizacje dodatkowych tur obiadowych, wynikajgcych z liczby
zadeklarowanych obiadéw w danym roku szkolnym oraz z koniecznosci zapewnienia
sprawnego wydawania positkdw. Harmonogram wydawania obiadéw dla uczniéw oraz
pracownikéw ZSP Nr 17 umieszczony jest na stronie internetowej szkoty. Przedszkolaki
spozywaijg positki wg swojego planu dnia. Harmonogram wydawania positkdw opracowuje
intendent ZSP Nr 17 w Gliwicach.

Pracownik wg aktualnej listy kieruje uczniéw do stolikéw na stotéwce. Uczniowie zajmuja
wskazane miejsca. Przy stoliku obiad spozywa tyle osdb, ile jest przy nim miejsc.

W szczegdlnych sytuacjach (wyjscie na basen, zawody, konkursy, wycieczki, zwolnienia
z lekcji) uczniowie majg mozliwos¢ korzystania ze stotéwki poza wyznaczonymi turami
obiadowymi/przerwami.

W dniach, w ktérych nastepuje w szkole zmiana planu zaje¢, wydawanie positkéw moze
odbywac sie w innych godzinach. O zmianie godzin wydawania positkow informuje sie
z wyprzedzeniem spotecznosc¢ szkolng poprzez publikacje na tablicy ogtoszen.
Przedszkolaki, uczniowie oraz pracownicy ZSP 17 spozywajg positki na stotéwce.
Pracownicy zobligowani sg do spozycia petnego obiadu podczas tury obiadowej
(nie dozwolone jest dzielenie sobie pierwszego i drugiego dania na tury).

Jezeli pracownik nie moze skorzysta¢ z obiadu w wyznaczonych turach, ma prawo
do spozycia positku poza wyznaczonymi turami wyfgcznie po wczesniejszym
poinformowaniu intendenta ZSP 17 i tylko w uzasadnionych przypadkach lub w sytuacjach
losowych wziecia obiadu na wynos.

Zakupiony i nie odwotany obiad moze zosta¢ wydany na wynos do pojemnikéw
jednorazowych przyniesionych przez osobe odbierajgcg positek, w godzinach wydawania
positkdbw na stotdwce szkolnej od 11:30 dol3:45 w sytuacjach losowy i tylko
po wczesniejszym poinformowaniu intendenta ZSP 17 w formie elektronicznej poprzez
e-dziennik. Za wydany positek na wynos odpowiada osoba go odbierajaca.

Kuchnia nie przewiduje sprzedazy dodatkowych obiadéw dla pracownikéw na wynos.

W przypadku nieobecnosci pracownika, moze on wskaza¢ wytacznie innego pracownika,
ktéry moze skorzysta¢ z jego optaconego obiadu. O tym fakcie, pracownik informuje
intendenta szkoty do godz. 8.15 danego dnia.

BEZPIECZENSTWO UCZNIOW
§9

Za bezpieczenstwo ucznidw na stotdwce odpowiadajg pracownicy pedagogiczni petnigcy
dyzur na jadalni w czasie przerw obiadowych.

W przypadku tury obiadowej przypadajacej na lekcje za bezpieczeAstwo uczniow
na stotdwce odpowiada intendent lub osoba j3 zastepujaca.
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ZASADY ZACHOWANIA NA STOLOWCE
§10

1. Podczas wydawania positkéw na stotdwce moga przebywac wytgcznie osoby korzystajace
z ustug stotowki.

2. Uczniowie oraz pracownicy ZSP Nr 17 nie wchodzg na stotdwke w odziezy wierzchniej,
z torbami, tornistrami, plecakami, nie zasznurowanym obuwiem itp.

3. Podczas pobytu na stotéwce uczniowie zachowujg sie w sposéb kulturalny tzn.
nie prowadza gtosnych rozmdéw, dbajg o estetyczny sposdb spozywania positku,
nie uzywajg sprzetu elektronicznego ani innych urzgdzen telekomunikacyjnych.

4. Wszyscy korzystajacy ze stotdwki szkolnej powinni dbaé o tad i porzadek w swoim
otoczeniu, a wszelkie nieprawosci natychmiast zgtosi¢ personelowi.

5. Po odebraniu positku z okienka, nalezy w bezpieczny sposdb przenies¢ swoj positek
do stolika ispozy¢ go z zachowaniem zasad bezpieczeristwa i kultury.

6. Po spozytym positku uczen naczynia i sztuéce nalezy odnie$é do wyznaczonego miejsca.

7. W przypadku zauwazenia sytuacji zagrazajgcej bezpieczeistwu pozostatych oséb
przebywajacych w stotéwce lub zauwazeniu niszczenia mienia przez innych nalezy
natychmiast powiadomi¢ o tym fakcie dyzurujgcego pracownika pedagogicznego,
pracownika kuchni lub inng osobe z personelu.

8. W przypadku nierespektowania wyzej wymienionych zasad zachowania poinformowany
zostanie rodzic / opiekun prawny ucznia.

9. Za szkody spowodowane na stotéwce odpowiada uczen, a finansowo jego rodzice
/ opiekunowie prawni.

PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo Oswiatowe (Dz.U. z 2023 r. poz. 2005)

2. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 26 lipca 2016 roku w sprawie grup srodkéw
spozywczych przeznaczonych do sprzedazy dzieciom i mtodziezy w jednostkach systemu
oswiatowego oraz wymagan, jakie muszg spetniaé sSrodki spozywcze stosowane w ramach
zywienia zbiorowego dzieci i mtodziezy w tych jednostkach (Dz.U. 2016 poz. 1154).

POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wszystkie osoby korzystajgce ze stotéwki zobowigzani sg do przestrzegania powyzszego
regulaminu.

2. We wszystkich sprawach zwigzanych z organizacjg pracy stotéwki decyduje Dyrektor ZSP
Nr 17 w Gliwicach.
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