
Regulamin Świetlicy Szkolnej w Zespole Szkół Ogólnokształcących Nr 12 
w Gliwicach ul. Płocka 16

Podstawą do funkcjonowania świetlicy szkolnej jest Ustawa z 7 września 1991 r. o systemie
oświaty  (DzU  2004  nr  256,  poz.  2572  ze  zm.)  oraz  Statut  Szkoły  Zespołu  Szkół
Ogólnokształcących Nr 12 w Gliwicach.

W  związku  z  zagrożeniem  zarażenia  COVID-19  w  szkołach  i  placówkach,  jesteśmy
zmuszeni ograniczyć przebywanie w szkole osób z zewnątrz do niezbędnego minimum i w
wyznaczonych obszarach.

• Na  zajęcia  świetlicowe  może  uczęszczać  uczeń  bez  objawów  chorobowych
sugerujących infekcję dróg oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywają na
kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych lub w izolacji

• Procedura odbierania dzieci ze świetlicy szkolnej:

rodzice/opiekunowie  nie  mogą  wchodzić  do  szkoły.  W  celu  odebrania  ucznia  ze
świetlicy, należy użyć dzwonka znajdującego się na drzwiach wejściowych od strony
dziedzińca  –  wejście  D,  następnie  podejdzie  pracownik,  który  po  rozmowie  z
rodzicem przyprowadzi ucznia ze świetlicy.

Uczniowie klas pierwszych mogą być odprowadzani i odbierani ze szkoły od 1 do 30
września br., zachowując zasady: 

- 1 opiekun z dzieckiem/dziećmi, 

- dystansu od kolejnego opiekuna z dzieckiem/dziećmi min. 1,5 m, 

- dystansu od pracowników szkoły min. 1,5 m, 

- opiekunowie nie mogą wejść do sali świetlicowej,

- opiekunowie powinni przestrzegać obowiązujących przepisów prawa związanych z 
bezpieczeństwem zdrowotnym obywateli (m.in. stosować środki ochronne: osłona 
ust i nosa, rękawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rąk). 

Należy odbierać dzieci ze świetlicy w następującym czasie:

12:25 – 12:40 

13:20 – 13:35

14:20 – 14:35

15:15 – 15:30 



16:00 – 16:15

16:30 – 16:50

Informacja dotycząca pobytu danej grupy świetlicowej na podwórku (plac zabaw, 
boiska itp.) będzie  wywieszona w danym dniu na drzwiach wejściowych od strony 
dziedzińca – wejście D

• Świetlice szkolne wietrzone są nie rzadziej, niż co godzinę w trakcie przebywania 
dzieci w świetlicy.

• Środki do dezynfekcji rąk rozmieszczone są w świetlicy w sposób umożliwiający 
łatwy dostęp dla wychowanków pod nadzorem opiekuna.

• W miarę możliwości zachowany jest dystansu społecznego (korzystanie z 
pomieszczenia świetlicowego oraz sal dydaktycznych).

• Wychowankowie posiadają swoje przybory szkolne, którymi nie wymieniają się z 
innymi uczniami.

• Do szkoły uczniowie przynoszą tylko niezbędne rzeczy, zabawki i inne tego typu 
rzeczy zostają w domu.

• Regularnie myjemy ręce szczególnie po przyjściu do świetlicy, przed jedzeniem oraz 
po powrocie ze świeżego powietrza.

• Dzieci odbierane są ze świetlicy wyłącznie prze osoby zdrowe.

Opracowano na podstawie wytycznych MEN, MZ i GIS dla publicznych i niepublicznych 
szkół i placówek od 1 września 2020 r.

§ 1

I Założenia ogólne

1. Świetlica jest integralną częścią szkoły. W swojej programowej działalności realizuje
cele i zadania szkoły, ze szczególnym uwzględnieniem treści i działań wychowawczo
– opiekuńczych.

2. Świetlica  prowadzona  przez  szkołę  jest  placówką  przeznaczoną  dla  dzieci  szkoły
podstawowej, których rodzice pracują zawodowo. W szczególnych przypadkach w



zajęciach świetlicowych mogą uczestniczyć też inni uczniowie, musi to być jednak
poprzedzone  wyraźną  pisemną  prośbą  rodziców  z  dokładnie  określoną  datą  i
godziną oraz czytelnym podpisem.

3. Świetlica prowadzi zajęcia zgodnie z rozkładem zajęć lekcyjnych szkoły. Czas pracy
świetlicy szkolnej w dni, w których nie odbywają się zajęcia dydaktyczne w szkole,
określa Dyrektor Szkoły.

4. Świetlica  realizuje  swoje  zadania  według  rocznego  planu  pracy  opiekuńczo  -
wychowawczego  świetlicy  układanego  przez  wychowawców na  dany  rok  szkolny.
Plan ten jest zgodny z planem wychowawczym szkoły.

§ 2

II Cele i zadania świetlicy szkolnej

Głównym celem pracy świetlicy jest zapewnienie opieki wychowawczej uczniom przed oraz 
po zajęciach szkolnych oraz stworzenie im optymalnych warunków rozwoju.

Do zadań świetlicy należy w szczególności:

1. Organizowanie opieki, stworzenie odpowiednich warunków do nauki własnej.
2. Rozwijanie samodzielności i samorządności oraz aktywności społecznej.
3. Zorganizowanie pomocy w nauce oraz przyzwyczajanie do samodzielnej pracy 

umysłowej.
4. Dbanie o bezpieczeństwo, zdrowie i dobre samopoczucie uczestników świetlicy 

szkolnej.
5.  Stworzenie  warunków  do  rozwoju  wyobraźni,  ekspresji  plastycznej,  muzycznej i 

ruchowej.
6. Odkrywanie, rozwijanie oraz promowanie zainteresowań i uzdolnień.
7. Uczenie aktywnych form spędzania czasu wolnego, organizowanie gier i zabaw 

ruchowych.
8. Organizowanie i uczestniczenie w turniejach, konkursach szkolnych i między-

szkolnych.
9. Kształtowanie odpowiednich nawyków kultury osobistej i współżycia w grupie.



10. Kształtowanie nawyków higieny i czystości oraz dbałości o zachowanie zdrowia.

§ 4

IV Organizacja pracy świetlicy

1. Świetlica jest czynna w godz. 6:30 - 16:50 w dni, w których odbywają się zajęcia 
dydaktyczne w szkole.

2. Zakres zajęć świetlicy szkolnej w dni, w których nie odbywają się zajęcia dydaktyczne
określa Dyrektor Szkoły.

3. Do świetlicy mogą uczęszczać dzieci rodziców pracujących.
4. Opieką świetlicy szkolnej zostają objęci również uczniowie skierowani do świetlicy

przez  Dyrekcję  Szkoły  z  powodu  nieobecności  nauczyciela  oraz  dzieci  nie
uczęszczające na lekcje religii, uczniowie, którzy przychodzą do szkoły wcześniej niż
10  minut  przed  dzwonkiem,  jak  i  dzieci  potrzebujący  opieki  okazjonalnie  np.
uczniowie nie uczestniczący w wycieczkach klasowych.

5. Świetlica szkolna organizuje zajęcia w 8 grupach wychowawczych i sukcesywnie ilość
grup  się  zmniejsza.  Liczba  uczniów  w  grupie  (pod  opieką  jednego  nauczyciela
wychowawcy świetlicy) nie może przekraczać 25 uczniów. 

6. Wychowawca świetlicy odpowiada wyłącznie za bezpieczeństwo dzieci,  które są
zapisane do świetlicy  i  które  zostały  przyprowadzone  (w przypadku klas I  szkoły
podstawowej) przez nauczyciela wychowawcę albo innego nauczyciela lub zgłosiły
się  do  niej  same,  przed  i  po  lekcjach.  Dzieci  starsze  (klasy  II  -  VIII)  zapisane  do
świetlicy mają obowiązek sprawdzić na gazetce znajdującej się przy sekretariacie, w
której sali odbywają się zajęcia świetlicowe.

7. Zasady opuszczania świetlicy przez dziecko, które może samodzielnie wychodzić do
domu określają rodzice w Karcie Zgłoszenia.  Inne osoby mogące odebrać dziecko
muszą być wyraźnie określone na Karcie Zgłoszenia.

8. Wychowawca  świetlicy  odnotowuje  czas  pobytu  dziecka  na  liście  obecności
uczestników świetlicy na dany dzień.

9.  W przypadku, kiedy rodzice z przyczyn od siebie niezależnych, nie zdążą do godziny
16:50  odebrać  dziecka,  mają  obowiązek  poinformować  o  swoim  spóźnieniu
wychowawcę świetlicy pod numerem telefonu: (32) 270 15 17. Nie są respektowane
zwolnienia telefoniczne.

10.  Rodzice są  zobowiązani  do  przestrzegania  godzin  pracy  świetlicy  szkolnej  i
punktualnego odbierania swojego dziecka po skończonych przez nie zajęciach.



11.  Rodzice  są  zobowiązani  do  poinformowania  nauczyciela  świetlicy  o  odbiorze
dziecka.  W  przypadku  nieodebrania  dziecka  ze  świetlicy  przez  osoby  do  tego
upoważnione wychowawca świetlicy:
• Niezwłocznie kontaktuje się telefonicznie z rodzicami/prawnymi opiekunami w 

celu ustalenia kiedy dziecko zostanie odebrane ze świetlicy,
• Po wyczerpaniu wszystkich możliwości kontaktu z rodzicami zawiadamia patrol 

policji.
12. Rodzice  dziecka  uczęszczającego  na  świetlicę  zobowiązani  są  do  pisemnego

poinformowania  wychowawcy  świetlicy  w  jakich  godzinach  i  w  którym  dniu  ich
dziecko bierze udział w zajęciach dodatkowych. W przypadku odbioru dziecka zaraz
po zajęciach dodatkowych rodzic zobowiązany jest do poinformowania i wypisania
dziecka u wychowawcy świetlicy.

13. Kwalifikację i przyjmowanie uczniów do świetlicy dokonuje komisja powołana przez
Dyrektora  Szkoły.  W  skład  komisji  wchodzą:  wicedyrektor  szkoły,  wychowawcy
świetlicy oraz pedagog szkolny.

14. Nauczyciel prowadzi zajęcia zgodne z miesięcznym planem pracy, który jest zgodny z
rocznym planem pracy świetlicy szkolnej.

15. Za  zaginięcie  rzeczy  przyniesionych  przez  dzieci  (telefon,  mp3  itd.)  świetlica  nie
ponosi odpowiedzialności.

16. Jeśli  dziecko  zapisane  do  świetlicy  nie  uczęszcza  na zajęcia świetlicowe  przez 2
tygodnie  wykluczając  sytuację,  w  której  dziecko  jest  chore,  po  rozmowie z
rodzicami szkoła ma prawo wykreślić dziecko z zajęć świetlicowych.

17. Po zwolnieniu dziecka z zajęć świetlicowych do domu, dziecko zostaje pod opieką
osoby, która je wypisała, tym samym dziecko nie może dłużej zostać na świetlicy.

18. Dziecko odebrane ze świetlicy nie może tego samego dnia ponownie zostać przyjęte.
19. Nie ma możliwości pozostawiania tymczasowo ucznia na świetlicy, który nie jest

zapisany na zajęcia świetlicowe.

§ 5

V Prawa i obowiązki uczestników zajęć świetlicowych

1. Wychowanek ma prawo do:
a) Właściwie zorganizowanej opieki wychowawczej,
b) Życzliwego traktowania,
c) Poszanowania godności osobistej,
d) Ochrony przed przemocą fizyczną i psychiczną.



2. Wychowanek jest zobowiązany do:
a) Poszanowania sprzętu i wyposażenia świetlicy. Dbałości o wspólne dobro, ład i 
porządek w świetlicy,
b) Przestrzegania Regulaminu Wewnętrznego Świetlicy,
c) Kulturalnego zachowania się w stosunku do innych uczestników świetlicy oraz 

nauczycieli – wychowawców,
d) Stosowania się do poleceń wychowawców świetlicy oraz pozostałych       

pracowników szkoły,
d) Współpracy w procesie wychowania,
e) Informowania każdorazowo wychowawców świetlicy o swoim przyjściu oraz 

wyjściu ze świetlicy,
f) Natychmiastowego zgłaszania wszelkich wypadków oraz złego samopoczucia.
g) Za zgodą nauczyciela może wyjść ze świetlicy do biblioteki lub sklepiku szkolnego.
h) Usprawiedliwiania swojej nieobecności na zajęciach. Dziecko, które w danym dniu

nie będzie uczestniczyło w zajęciach świetlicowych, powinno zgłosić ten fakt 
wychowawcy świetlicy. W przypadku klas I – II szkoły podstawowej, nauczyciel 
wychowawca zgłasza nieobecność dziecka na świetlicy.

i) Nie opuszczania świetlicy szkolnej bez uprzedniego zgłoszenia wychowawcy, 
(osoby, które chcą zwolnić się z zajęć świetlicowych muszą dostarczyć pisemną 
zgodę rodziców)

j) Zgłaszania swojej obecności oraz każdorazowo meldowania swojego odejście u  
wychowawcy świetlicy

k) Zgłaszania wszelkich wypadków nauczycielowi.

§ 6

VI Konsekwencje i nagrody wobec wychowanków

1. Nagrody: Każdy uczestnik zajęć świetlicowych może otrzymać nagrodę: za udział w
konkursach,  dobre  zachowanie,  przestrzeganie  Regulaminu  Świetlicy,  kulturę
osobistą itp. w postaci:

a) Pochwały ustnej,
b) Pochwały wpisanej do dziennika lekcyjnego,
c) Pochwały na piśmie do rodziców i wychowawcy klasy,
d) Nagrody rzeczowej,



e) Dyplomu.

Konsekwencje: Za nie przestrzeganie zasad dobrego wychowania, naruszanie 
Regulaminu, dla uczestnika świetlicy przewidziane są następujące konsekwencje:

a) Upomnienie ustne,
b) Nagana  udzielona  przez  wychowawcę  w  obecności  przebywających  świetlicy
szkolnej uczniów, Pisemne lub/i w kontakcie bezpośrednim powiadomienie rodziców
i wychowawcy klasy o nagannym zachowaniu wychowanka świetlicy,
c) Pisemna uwaga w dzienniku lekcyjnym,
d) Skreślenie z listy wychowanków – uczestników świetlicy.

3. Rodzice ucznia, który dokonał zniszczenia wyposażenia świetlicy będą obciążeni
pełną odpłatnością za zniszczony lub uszkodzony sprzęt. (Zgodnie z postanowieniami
kodeksu cywilnego: Art. 426 oraz Statutem Szkoły)

§ 7

VII Współpraca z rodzicami/ opiekunami prawnymi

1. Kontakt z rodzicami polega na bezpośrednich codziennych rozmowach, informacjach
dotyczących uczestnika podczas odbioru dziecka ze świetlicy jeśli ten obiór odbywa
się osobiście, korespondencji z rodzicami, rozmowami telefonicznymi.

§ 8

VIII Dokumentacja świetlicy

W świetlicy szkolnej prowadzona jest następująca dokumentacja:

• Karta zgłoszenia dziecka do świetlicy,
• Regulamin Świetlicy Szkolnej,
• Roczny plan pracy opiekuńczo - wychowawczej zatwierdzony przez Dyrektora Szkoły 

na początku roku szkolnego,



• Ramowy rozkład dnia,
• Dziennik zajęć,
• Semestralne i roczne sprawozdanie z działalności pracy w świetlicy szkolnej.


